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1. Zubehör des PC´s 

 

Die Laptops werden am Wahltag in die Stimmbezirke geliefert. 

Es sollten folgende Objekte beigelegt sein: 

- 1x Barcode-Lesestift 

- 1x USB-Stick für den Dateiexport 

- 1x Netzwerkkabel für den Laptop 

- 1x Maus für den Laptop 

- 1x Laptoptasche 

- 1x USB-C-Adapter 

 

 

2. Inbetriebnahme des PC´s 

 

Der PC wird am Wahltag einsatzbereit in das Wahllokal gebracht und 

ist nicht teil der Wahlunterlagen in den blauen Boxen. 

Die Wahlhelfer müssen sich nur noch mit dem Prüfcode (12-stelliger 

Code auf Niederschrift) anmelden und diesem Leitfaden folgen. 
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Nach erfolgter Anmeldung sollte folgende Benutzeroberfläche erschei-

nen: 
 

3. Start des Stimmzettelmoduls 

 Stecken Sie den USB-Stick in den Computer ein und wählen Sie den USB-Stick aus. 

 Führen Sie mit einem Doppelklick die Datei "start.bat“ auf dem USB-Stick aus. 

 
Es öffnet sich ein Fenster, in dem das Wahlerfassungssystem (WES) gestartet wird. Ein weiteres 

Fenster öffnet sich temporär, um den mit WES mitgelieferten Chrome-Browser zu starten. Das 

zweite Fenster wird automatisch wieder geschlossen, das erste (schwarze) Fenster muss ge-

öffnet bleiben. 

 

 

 

4. Wahllokalauswahl 

Nach dem Start der Anwendung geben Sie für die Auswahl des Wahllokals das Prüfkennzeichen ein, 

das auf der Niederschrift aufgedruckt ist (12-stelliger Code). 

 Nach dem Start der Anwendung geben Sie die ❶ Prüfziffer des Wahllokals ein und klicken Sie 

anschließend auf ❷ Wahllokal auswählen. 

 
 

 

 

5. Teamauswahl 

In der Teamauswahl drücken Sie „Stimmzettel in nur einem Team erfassen“. Sie gelangen direkt in 

die Stimmzettelerfassung: 
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6. Stimmzettelerfassung 

Erste Schritte in WES in Wahllokale mit nur einem Team 

Als Einzelteam werden Sie von WES aufgefordert, diverse Daten einzugeben. Zur besseren Übersicht 

und Eingabe stehen Ihnen einzelne Reiter zur Verfügung, die jederzeit mit einem Klick auf den ent-

sprechenden Reiter ausgewählt werden können. 

 

 
Die Reiter färben sich je nach Bearbeitungsstand unterschiedlich ein: 

 Gelb: Hier müssen noch Eingaben getätigt bzw. überprüft werden. 

 Grün: Die eingegebenen Daten sind rechnerisch plausibel. 

 Rot: Die Daten enthalten rechnerische Fehler und müssen korrigiert werden. 

 
 

Reiter „Wahlberechtigte“ (nur Urnenwahl) 

Im ersten Reiter Wahlberechtigte erfassen Sie die A-Werte des Stimmbezirks: 

 
 
 

Reiter „Eingenommene Stimmzettel“ (Urnenwahl) 

Tragen Sie hier die Anzahl der eingenommenen Stimmzettel ein und klicken Sie auf Speichern. 
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Reiter „Eingenommene Stimmzettel“ (Briefwahl) 

Tragen Sie hier die Anzahl der eingenommenen Stimmzettel ein und klicken Sie auf Speichern. 

 

 
 
 

Reiter „Ungültige Stimmzettel“ 

In diesem Reiter haben Sie die Möglichkeit, die nicht gekennzeichneten Stimmzettel (vollkommen 

leere Stimmzettel) zu erfassen. Die leeren Stimmzettel gehören deshalb vor Beginn der Erfassung 

aussortiert. Die Werte „Ungültige Stimmzettel insgesamt (C)“ und „Ungültige Stimmzettel aus Ein-

zelerfassung“ werden vom System automatisch bei der Erfassung hinterlegt. 

 
 

Reiter „Unverändert gekennzeichneten Stimmzettel“ 

Sie erfassen auch die unverändert gekennzeichneten Stimmzettel (nur ein Listenkreuz) einzeln, 

d.h. auch diese Stimmzettel werden mit einer Stimmzettelnummer versehen und dann einzeln er-

fasst. Tragen Sie hier in alle Felder eine Null („0“) ein. 

 

 



  

 6 von 14 

 

7. Einzelerfassung der Stimmzettel 

 Klicken Sie im Reiter Stimmzettelerfassung unten links auf Stimmzettel einzeln erfassen, um 

mit der Einzelerfassung der Stimmzettel zu beginnen. 

 
 
 
Zunächst werden Sie aufgefordert, die Stimmzettelnummer auf dem zu erfassenden Stimmzettel zu 
notieren. Notieren Sie die Stimmzettelnummer manuell rechts oben auf dem betreffenden Stimm-
zettel und bestätigen Sie die Kennzeichnung: 
 

 
 
Sie gelangen zur Erfassungsmaske des Stimmzettels. 
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Erfassung mit dem Barcodelesestift 
Da Sie einen Barcodelesestift verwenden, muss WES einmalig auf die Erfassung mittels Barcodes 
eingestellt werden. In diesem Modus kann auch mit der Maus erfasst werden. 

 Klicken Sie nach dem Aufrufen des ersten Stimmzettels oben rechts auf Barcode 

 
 
 
 
 
 
7.1 Die einzelnen Aktionen mit dem Barcode-Lesestift 

 Mit einmaligen Abstreichen des Barcodes beim Kennwort wird ein Listenkreuz erfasst. 

 Mit einfachem, oder bei mehreren Stimmen, mehrfachem Abstreichen des Barcodes vor den 
Kandidaten können die jeweiligen Kandidatenstimmen erfasst werden. 

 Wurden vom Wähler innerhalb eines Wahlvorschlags ein Name gestrichen, gehört dieser per 
Mausklick (linke Maustaste) manuell im Programm gestrichen. Dieser bekommt bei einem Lis-
tenkreuz dann beispielsweise keine Stimme. Sollten Sie den falschen Kandidaten erwischt ha-
ben, können Sie diesen per Mausklick anklicken und die Streichung zurücknehmen. 

 Sollten mehrere Kandidaten gestrichen worden sein, gehören alle gestrichenen manuell per 
Mausklick ausgewählt. 

 Sollten sich Fehler eingeschlichen haben können Sie mit dem Sonderbarcode 9604 Zu-
rücksetzen den Stimmzettel zurücksetzen und alle getätigten Eingaben löschen. Die 
Stimmzettelnummer ändert sich dadurch nicht! 

 Haben Sie einem Kandidaten zu viele Stimmen gegeben kann die Eingabe mit Überstreichen 
des Sonderbarcodes 9650 Löschen und dem anschließenden Abstreichen des Barcodes vor 
dem Kandidaten komplett gelöscht werden. 

 Nach Abschluss der Erfassung wird der Stimmzettel mit überstreichen des Sonderbarcodes 
9999 Speichern gespeichert. Dieser befindet sich auch auf Ihrem Laptop. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 8 von 14 

 
7.2 Stimmzettel anzeigen/bearbeiten/löschen 
Stimmzettel die Anlass zu Bedenken geben müssen über das Verfahren einzeln erfasst werden. 

 
Wenn Sie zwischendurch oder nach Erfassung aller Stimmzettel einen bereits erfassten Stimmzet-
tel noch einmal anzeigen, bearbeiten oder löschen möchten, steht Ihnen in den Reitern „Stimmzet-
teleinzelerfassung“ und „Erfassungsübersicht“ die Option Stimmzettelprüfung zur Verfügung. 
 
Dafür müssen Sie die Stimmzettelerfassung verlassen (Stimmzettel NICHT speichern). 
 
Im folgenden Fenster finden Sie den Reiter Stimmzettelprüfung. Wählen Sie diesen aus. 
 

 
 
In der sich öffnenden Maske werden Ihnen alle gespeicherten Stimmzettel angezeigt. 
Über die Filtereinstellungen können Sie die angezeigten Ergebnisse nach Stimmzettelnummern und 
Beschlussfassungen selektieren: 
 

 
 
Über die entsprechenden Icons stehen Ihnen für jeden Stimmzettel Funktionen zum Anzeigen, Be-
arbeiten und Löschen zur Verfügung: 

 
 
Mit einem Klick auf das entsprechende Symbol gelangen Sie auf die Anzeige- oder Bearbeitungs-
maske des Stimmzettels bzw. wird der ausgewählte Stimmzettel gelöscht.  
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7.3 Stimmzettel die Anlass zu Bedenken geben / Ungültige 
Stimmzettel die Anlass zu Bedenken geben müssen über das Verfahren einzeln erfasst werden. 

 In diesem Fall 
 Klicken Sie auf den Button Stimmzettel als ungültig per Beschluss speichern. 
  

 
 

 Im sich öffnenden Pop-up Fenster können Sie eine Begründung für den Beschluss auswählen 
– das geht leider nur mit der Maus. Alternativ können Sie in das Feld Bemerkung auch einen 
eigenen Text eingeben. 

 

 Klicken Sie danach auf Speichern.  
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7.4 Stimmzettel die „Gültig per Beschluss“ sind 

 Erfassen Sie alle abgegebenen Stimmen. 

 Dann 
 Klicken Sie auf den Button Stimmzettel als gültig per Beschluss speichern.  

 

 
 

 Im sich öffnenden Pop-up Fenster können Sie eine Begründung für den Beschluss auswählen 
– das geht leider nur mit der Maus. Alternativ können Sie in das Feld Bemerkung auch einen 
eigenen Text eingeben. 

 

 Klicken Sie danach auf Speichern. 

 
 

 

7.5 Streichungen der Kandidaten 

 Für die Streichung eines Kandidaten ist kein Sonderbarcode vorgesehen. Dies kann man ein-
fach durch linken Mausklick auf den jeweiligen Kandidaten im WES erledigen. Mit nochma-
ligen linken Mausklick ist die Streichung entfernt. 
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7.6 Leere Stimmzettel nacherfassen 

 Grundsätzlich wurden die vollkommen leeren Stimmzettel zu Beginn aussortiert. Sollte ein 
leeren Stimmzettel während der Bearbeitung auftauchen, kann dieser manuell im Reiter „un-
gültige Stimmzettel“ nacherfasst werden. 

 

 
 
 
 

8. Erfassung abschließen 

 

Nachdem der letzte Stimmzettel erfasst und abgespeichert wurde, können Sie die Einzelerfassung 

beenden, indem Sie in der Maske zur Einzelerfassung der Stimmzettel… 

 

 …auf Stimmzettelerfassung verlassen (Stimmzettel NICHT speichern) klicken. 
 

 
 

Sie gelangen zurück in den Reiter Stimmzetteleinzelerfassung. 

 

 Klicken Sie auf den Reiter Erfassungsübersicht 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 12 von 14 

 Wenn hier alle Eingaben grün markiert sind, klicken Sie auf Erfassung abschließen, Daten auf 

USB-Stick speichern und Niederschriften drucken.  
 

  
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HINWEIS ZUR WARNUNG ZU LISTENKREUZEN 
Sie erhalten folgende Meldung: 

 

 
 

Diese Warnung können Sie ignorieren, d.h. die Erfassung kann trotz dieser Warnung abge-

schlossen werden. WES möchte Sie lediglich nochmals darauf hinweisen, dass diese physischen 

Stimmzettel dem entsprechenden Stapel beigelegt werden sollen. 

 

 Klicken Sie im Pop-up Fenster nochmals auf Erfassung abschließen, Daten auf USB-Stick 

speichern und Niederschriften drucken. 

 

 
 

Die Ergebnisse werden auf dem USB-Stick gespeichert und der Ergebnisteil der Niederschrift, 

die elektronischen Zähllisten sowie eine Liste mit den beschlussmäßig behandelten Stimmzet-

teln wird ihnen als PDF angezeigt. Da im Wahllokal kein Drucker zur Verfügung steht, kann die 

PDF geschlossen werden und das Dokument wird im Rathaus Schwarzach ausgedruckt. Das 

PDF-Dokument ist automatisch auf dem USB-Stick gespeichert und muss nicht nochmals ma-

nuell abgespeichert werden. 

 

 Nachdem das PDF-Dokument geschlossen wurde, klicken Sie im Pop-up Fenster in WES auf Er-

fassung beenden. 

 

 

 Klicken Sie anschließend auf Anwendung beenden und folgend auf Anwendung herunterfah-

ren. 
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 Der USB-Stick kann nun entfernt werden und in das Rathaus gebracht werden. Bestenfalls 

werfen Sie den USB-Stick vorher aus (Task-Leiste => Pfeil nach oben => Logo USB-Stick => 

rechtsklick => „… auswerfen“). 

 

 

 

 

9. FAQ´s 
 

Ich habe den Browser aus Versehen geschlossen! 
Kein Problem, Sie können das WES jederzeit erneut aufrufen. 

 Klicken Sie auf die Internetverknüpfung zu wes, welche Sie auf dem USB-Stick finden: 

 
 
 

Ich habe aus Versehen alle Fenster geschlossen! 
Kein Problem, Sie können das WES jederzeit erneut aufrufen. 

 Klicken Sie in diesem Fall erneut auf die start.bat, welche Sie auf dem USB-Stick finden: 

 

 

 

 

 

 
Vielen Dank für Ihre tatkräftige Unterstützung bei der Kommunalwahl 2026! 

 

Bei Fragen: 

Brigitte Michl, Leitung IT, 09962 9402-26 

Fabian Kilger, Stellv. Leiter der Geschäftsstelle, 09962 9402-46 


